
U skladu s dlankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139110, l9l)4, I I I /1 8) i temeljem dlanka

89. Statuta Doma udenika srednjih Skola Bjelovar (dalje u tekstu: Dom) ravnateljica Doma donosi

PROCEDURU

PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIⅣIITAKA

ёlallak l

O宙m aktom u～rdttc SC ObVcza pqcdinih siuあ i Doma te proplstlJc proccdura,odnOsno nadn i rokovi

pr“ellJa i naplate prihoda i primltaka Doma

Clanak 2

P`hodi kae Dom napla6可 c Su p‖hodl kttc Dom os～ arttc tCmcjem pluあ嘲 a usluga snlJcζtta i

prellrane uё enika u Donlu te naknadc za izbomc aktivnosl i programc oboga6ivallJa uё enika u Domu

Clanak 3

Postupよ naplate dosttdih nellapl“ enih pihoda vgise po Jjed∝●prOCedu‖ :

R.B. AICTryNosT lZVRSENJE DOKU■lENT ROK

l Pra6enje naplate prihoda

(analitika)
Radunovodstveni

radnik
Izvadak po

poslovnom

radun u

Dnevno

2 Utvrtlivanje dospjelog
nenapla6enog prihoda

Raёunovodstvenl

radnlk

Ispis o～ orcnih

stavki

Lisぬ duをnika

(St】」C partllcra)

Mjesedno po

dospijeiu

3 Izvje5tavanje o nenapla6enim
prihodima

Radunovodstveni

radnik
StallJe na kaltici

panlera

Mjesedno

4 Upu6ivanje opomene Tajnik Doma na
prijedlog
ravnatelj ice Doma

Opomena sa

rokom pla6anja

do 30 dana

Tiiekom godine

5 lJtvrtlivanje naplate po

opomenama

Raiunovodstveni
radnik prosljetluje

tajniku Dorna

Po isteku roka iz
opomene

evidentiraj u se

duZnici koji nisu
podmirili dospjela
potraZivanj a i
proslj eduju

tajniku koji
informira
rav natelj icu

Tijekom godine,

po isteku roka iz
opomene

6 Upu6ivanje opomene pred

tuZbu

Tajnik Doma Po prethodnom

odobrenju

ravnate lj i ce

Tijekom godine



upu6uje se

odvjetnidka
opomena pred

tuZbu

7 Utvrdivanje naplate po

opomenama pred ovrhu

Racunovods●′cnl

radnik,taJnik

Domaiod可 etnik

Izvod otvorenih

stavaka

Tijekom godine

8 Pokretanje ovrinog postupka Tajnik Doma uz

prethodnu

suglasnost

ravnateljice Doma

Kompletiranje
dokumentacij e -
ugovora, izvoda
otvorenih stavaka,

raduna te dostava

iste odvjetniku na

daljnje postupanje

Tijekom godine

9 lzv jeitavanie o rezultatima
ovrhe

FINA,ta」 nik

Doma,

raёunovodstvcni

radnik,od巧 Ctnik

F.videncija

prisilne naplate i

izvjeitavanje
ravnateljice
Doma

Tijekom godine

elanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odretleni duZnik ima prema Domu.

Tijekom godine (kvartalno) nadzire se naplata prihoda po opomenamate odvjetnidkim opomenama pred

tuZbu, a sve radi pravovremenog poduzimanja mjera naplate kako ne bi do5lo do zastare.

Clanak 5.

Na kraju svake nastavne godine analizira se po5tivanje odredbi sklopljenog ugovora svakog udenika i
roditeljrstaratelja, utvrduje se lista duZnika te se svi udenici koji i dalje Zele koristiti usluge smjeStaja i
prehrane u Dornu, obavjeltavaju da su obvezni do podetka sljede6e Skolske godine podmiriti sve tekude
financijske obveze prema Domu, u protivnom vile neie moii koristiti usluge Doma zbog nepla6anja
odnosno neredovitog podmirivanja qiesednih tro5kova, a ito dovodi do raskida potpisanog ugovora.

e lanak 6.

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja i objaviti 6e se na mreZnim stranicama Doma.

Danom stupanja na snagu ove procedure prestaje vaZiti procedura od 30.12.2015. godine.
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