U skladu s &lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14, 111/18) i temeljem ¢lanka
89. Statuta Doma uéenika srednjih $kola Bjelovar (dalje u tekstu: Dom) ravnateljica Doma donosi

PROCEDURU

PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Doma te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi
pracenja i naplate prihoda i primitaka Doma.

Clanak 2.

Prihodi koje Dom naplacuje su prihodi koje Dom ostvaruje temeljem pruzanja usluga smjestaja i
prehrane ucenika u Domu te naknade za izborne aktivnosti i programe obogacivanja u¢enika u Domu.

Clanak 3.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih prihoda vrsi se po slijedecoj proceduri:

R.B. | AKTIVNOST IZVRSENJE DOKUMENT ROK
1. | Pracenje naplate prihoda Racunovodstveni | Izvadak po Dnevno
(analitika) radnik poslovnom
radunu
2. | Utvrdivanje dospjelog Rac¢unovodstveni | Ispis otvorenih Mjesetno po
nenaplacenog prihoda radnik stavki dospijecu
Lista duznika
(stanje partnera)
3. | Izvjestavanje o nenapla¢enim | RaCunovodstveni | Stanje na kartici | Mjeseéno
prihodima radnik partnera
4. | Upuéivanje opomene Tajnik Doma na Opomena sa Tijekom godine
prijedlog rokom placanja
ravnateljice Doma | do 30 dana
5. | Utvrdivanje naplate po Radunovodstveni | Po isteku roka iz | Tijekom godine,
opomenama radnik prosljeduje | opomene po isteku roka iz
tajniku Doma evidentiraju se opomene
duznici koji nisu
podmirili dospjela
potraZivanja i
prosljeduju
tajniku koji
informira
ravnateljicu
6. | Upuéivanje opomene pred Tajnik Doma Po prethodnom Tijekom godine
tuzbu odobrenju
ravnateljice




upucuje se
odvjetnicka
opomena pred
tuzbu

ravnateljice Doma

otvorenih stavaka,
racuna te dostava
iste odvjetniku na

7. | Utvrdivanje naplate po Racunovodstveni | Izvod otvorenih Tijekom godine
opomenama pred ovrhu radnik, tajnik stavaka
Doma i odvjetnik
8. | Pokretanje ovrinog postupka | Tajnik Doma uz Kompletiranje Tijekom godine
prethodnu dokumentacije —
suglasnost ugovora, izvoda

daljnje postupanje
9. | Izvjestavanje o rezultatima FINA, tajnik Evidencija Tijekom godine
ovrhe Doma, prisilne naplate i
ra¢unovodstveni | izvjeStavanje
radnik, odvjetnik | ravnateljice
Doma

Clanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Domu.

Tijekom godine (kvartalno) nadzire se naplata prihoda po opomenama te odvjetni¢kim opomenama pred

tuzbu, a sve radi pravovremenog poduzimanja mjera naplate kako ne bi doslo do zastare.

Clanak 5.

Na kraju svake nastavne godine analizira se postivanje odredbi sklopljenog ugovora svakog uéenika i
roditelja/staratelja, utvrduje se lista duZnika te se svi udenici koji i dalje Zele koristiti usluge smjestaja i
prehrane u Domu, obavjestavaju da su obvezni do pocetka sljedece Skolske godine podmiriti sve tekuée
financijske obveze prema Domu, u protivnom viSe ne¢e moéi koristiti usluge Doma zbog neplaéanja
odnosno neredovitog podmirivanja mjesecnih troskova, a §to dovodi do raskida potpisanog ugovora.

Clanak 6.
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i objaviti ¢e se na mreZnim stranicama Doma.

Danom stupanja na snagu ove procedure prestaje vaziti procedura od 30.12.2015. godine.

KLASA:602-03/19-08/01
URBROJ:2103-70-01-19-7
Bjelovar, 20.11.2019.
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